FCe

FACULTAD de CIENCIAS

Universidad de Cérdoba

Pasos a sequir una vez asignadas las Practicas Externas
Curriculares o Extracurriculares:

1) Una vez adjudicadas las practicas, descargamos en nuestro PC el Documento de Aceptacion para su
incorporacion en la Empresa/Organismo, disponible en la pagina web de la Facultad de Ciencias:
http://www.uco.es/organiza/centros/ciencias/es/practicas-externas-impresos

IMPRESOS (Seleccione el tipo de practica)

=) Practicas Curriculares

m) Practicas Extracurriculares

- Documento de Aceptacion (adaptado al COVID-19) para participar en el Programa de Practicas
Académicas Externas (Publicas o Privadas) (Actualizado el 05/06/2020)

@

WSIAD B (ORDOBA

DOCUMENTO DE ACEPTACION PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS DE
ESTUDIANTES EN EL MARCO DEL CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA ENTRE LA UNIVERSIDAD DE
CORDOBA ¥ LA ENTIDAD COLABORADORA

FECHA DEL CONVENIO DE REFERENCIA |

DATOS DEL/LA ALUMNO/A*
Nombre completo DNl

| Titulacién por la que accede a las practicas | ~ | qurse ~
Teléfona_| [ E-mail juco) | |
* VLo shaine/s declars conoer y aceptar las ranmes estakiecidas en el mencionada cermenio

Tipa de Practicas |marcar o que proceda)

Practicas curriculares. [ I practicas. i [_[ Trabajo Fin de Grade
Duracidn y horario de [as practicas |An. s AD 5592/2014
Fechainicio | __ /__ [rechafin [__/ _/ [Horario |

EN caco de practicas indicar cuantia mensual 2 percibir por el/la i | € brutos / mes
Régimen de permisos segun el Art. 7 RD 592/2014

DEFINICIGN DEL PROYECTO FORMATIVO A DESARROLLAR EN LA ENTIDAD COLABORADORA [Arts. § y 7 AD 532/2014

Contenidos de la practica
ias generales y especificas
comperancias generales: todas Ias ias bisicas y 25 da universidsd definidas en el
werifica del Titula.
Competencias especificas:
(D= azverdo con Jo contenidas de Ja proctica, debe inciuise on Ustost de (s cosipos de ips campenencios especfioes gue se Mation. skpEndaios de et of Supdy
i g gk conltose an s Wed doi o
Emision de informes i [marcar lo que proceda) | Si || Periodicidad | [no
TUTORES/AS DESIGNADOS/AS
Entidad colaboradora centro
Nombre | Nombre |
Teléfona | Teléfono |
email | Email |
Encérdobz, 3 de dz20
El/La Tutor/a de la El/La Tutor/a del Centro Elf1a Alumno/a V* B= del Centro
Entidad colaboradora

Fdo, Fdo.: Fdo.

DOCUMENTO DE ACEPTACIGN PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTEANAS

Nota: Este documento se encuentra en pdf rellenable y debe ser debidamente cumplimentado a
ordenador. No cambiar el formato de pdf a Word ya que esta preparado para tal fin.
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2) Comenzamos cumplimentando el Documento de Aceptacion, poniendo el nombre correcto de la
EmpresalOrganismo que aparece en la Oferta de Practicas. De todas formas, si hay algin problema, el
documento seré visado por el personal de administracién del Centro, durante el proceso de correccion, antes
de firmarlo.

2. vd

DOCUMENTO DE ACEPTACION PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTERMAS DE

ESTUDIANTES EN EL MARCO DEL CONVEN
CORDOBA Y LA ENTIDAD COLABORADORA

FECHA DEL CONVENIO DE REFERENCIA

DATOS DEL/LA ALUMNO/A*
mombre completo oMl
Titulacion por |a que accede a |as practicas | ~ | curse v
Teléfono [ E-mait juco) | |
* EI/ L sy declars conocer y aceptar las narmas estabecidas en ol mencionads comenio
CARACTERISTICAS DE LAS PRACTICAS
Tipo de Practicas [marcar lo que proceda)
Practicas curriculares [ practicas i [_| Trabajo Fin de Grado
Duracidn y horario de las practicas |ar. s Ao 582/2018)
Facha inicio i Facha fin T [Horaria |

En caso de practicas indicar cuantia mensual a percibir por &l/la i | € brutos / mes

Regimen de parmisos segun el Art. 7 RD 592/2014

3) Afadimos la Fecha del convenio de Referencia (fecha de firma del convenio) que encontraremos en el
Listado de Convenios para Practicas de Estudiantes en Empresas/Organismos mas utilizados por la
Facultad de Ciencias. Sila Empresa/Organismo no aparece en este listado, déjelo en blanco y sera aportado
por el personal de administracion del Centro, durante el proceso de correccion, antes de firmarlo.

S
SOAD B CORDOBA

DOCUMENTO DE ACEPTACION PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS ICAS EXTERNAS DE
ESTUDIANTES EN EL MARCO DEL CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA E LA UNIVERSIDAD DE
CORDOBA Y LA ENTIDAD COLABORADORA

FECHA DEL CONVENIO DE REFERENCIA

DATOS DEL/LA ALUMMNO/A*

Mombre completo [:11]

Titulacién por la que accede a las practicas | | curso ~
Teléfono | E-naail juco) [

* ElfLa sumney's declars conocer ¥ dcepitar las normas esl tablecidas en el mencion acks corenic

CARACTERISTICAS DE LAS PRACTICAS
Tipo de Practicas [marcar lo que proceda)

Practicas curriculares [ practicas i [ ] Trabajo Fin de Grado
Duracion y horario de |as pricticas [art. 5 RD552/2014)
Fecha inicio i Fecha fin i [Horario |
En caso de practicas indicar cuantia mensual a percibir por &l/la E | € brutos / mes

Régimen de permisos segun el Art. 7 RD 5582/2014

4) Cumplimentamos el apartado de Datos del/la Alumnol/a con nuestros datos personales:

g

VIRSIDAD P CORDOBA

DOCUMENTO DE ACEPTACION PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS MICAS EXTERNAS DE
ESTUDIANTES EN EL MARCO DEL CONVENIO DE COOPERACION EDUCAT E LA UNIVERSIDAD DE
CORDOBA ¥ LA ENTIDAD COLABORADORA

FECHA DEL CONVENIO DE REFERENCIA |

DATOS DEL/LA ALUMNO/A*
Mombre completo DMl

Titulacion por |a que accede a las practicas | ~ | curso ~
Teléfono | E-naail

CARACTERISTICAS DE LAS PRACTICAS
Tipo de Practicas [marcar lo que proceda)

co) |

Practicas curriculares [ ] practicas i || Trabajo Fin de Grado
Duracidn y horario de las practicas |ar. s Ao 582/2018)
Fecha inicio [ Fecha fin i [Horario
En caso de practicas indicar cuantia mensual a percibir por el/la i | € brutos / mes

Regimen de permisos segun &l Art. 7 RD 592,/2014

Nota: Recuerde poner correctamente el correo de la UCO, no uno externo, ya que aqui recibira la
Encuesta de Calidad (obligatoria) que debera rellenar al término de las préacticas.
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5) Seguimos con las Caracteristicas de la Practicas, indicado el tipo de Practica que vamos a realizar:

= Curriculares: Practicas obligatorias. Los estudiantes de una titulacion tienen que realizarlas para superar
una asignatura optativa denominada “Practicas en Empresa’ y que se realiza sdlo en el 2° cuatrimestre
(junio-septiembre).

= Extracurriculares: Practicas que los estudiantes realizan por su propio interés para seguir forméandose,
pudiéndose realizar durante todo el curso académico (octubre-septiembre).

= Trabajo Fin de Grado: Ultima asignatura de la carrera donde orienta al estudiante la adquisicion de los
conocimientos necesarios acerca del lenguaje, contenido, estructura y desarrollo de un proyecto o estudio en
el Grado y su aplicacion en relacidn con los perfiles profesionales y competencias propias de la Titulacién.

Ademas, debes indicar la duracién exacta (fecha de inicio y fin); el horario de las practicas que indiques
sera de mutuo acuerdo con la Empresa/Organismo (si es de L-V u otra modalidad mas el n° de horas dia) o
el establecido en la Oferta de Practicas; e indicar si percibes una dotacién econémica en concepto de “bolsa

0 ayuda al estudio”. En caso de que la Empresa/Organismo no indique nada al respecto, este apartado se
dejara en blanco.

¢

WD B CORDCIA

DOCUMENTO DE ACEPTACION PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTERMAS DE

ESTUDIANTES EN EL MARCO DEL CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA ENTRE LA UNIVERSIDAD DE
CORDOBA Y LA ENTIDAD COLABORADORA

DATOS DEL/LA ALUMMNO/A*
Mombre completo ;]
Titulacién por |a que accede a las practicas | ~ | curso N
Teléfono | e-mait uco) | |
CARACTERISTICAS DE LAS PRACTICAS.
Tipo de Practicas [marcar lo que proceda)

Pricticas curriculares [T précticas i [_| Trabajo Fin de Grado

/
En caso de practicas remuneradas indicar cuantia mensual a percibir por l/la i [ € brutos / mes
Régimen de permisos segin &l Art. 7 RD 592/2014

|

Duracion y horario de |as practicas (ar. 5 A 532/2018) ]
Fechainicio |__/__/ Fechafin i [Horario | I
|

|

DEFINICKON DEL PROYECTO FORMATIVO A DESARROLLAR EN LA ENTIDAD COLABORADORA [Arts. § y 7 AD 552/2014k

En virtud a b

Soguridad ¢

Dhjetivos educativos

Nota: No rellenar el apartado de Régimen de permisos.

6) Rellenamos el apartado de Contenidos de la Practica, que hace referencia a las tareas que vas a desarrollar
durante las Préacticas en la Empresa/Organismo. No debe ser escueta (pudiendo ser motivo de rechazo del documento):

CARACTERISTICAS DE LAS PRACTICAS
Tipo de Practicas [marcar lo que proceda)
Practicas curriculares [T Practicas iculare: ] Trabajo Fin de Grado
‘Duracion y horario de |as practicas (Ar. s AD 582/2015)
Fecha inicio i Fecha fin i [ Horario |
En caso de practicas remuneradas indicar cuantia mensual a percibir por el/la i | € brutos / mes
Reégimen de permisos segun el Art, 7 RD 592/2014

DEFINICION DEL PROYECTO FORMATIVO A DESARROLLAR EN LA ENTIDAD COLABORADORA [Arts. & y 7 AD 552/2014f
n ” v de

Competencias generales: todas las competencias basicas y competencizs de Universidad definidas en el documenta
oo ) i

Esta informacion debe proporcionamosla la Empresa/Organismo a no ser que se haya publicado ya en la Oferta de Practicas
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7) Para completar el Documento de Aceptacion es necesario fijar las Competencias especificas con ayuda
del tutor del Centro (profesor de la Facultad de Ciencias). Para ello, puede consultar las tablas de las
Competencias Especificas de cada Titulo disponibles en la web del Centro:
http://www.uco.es/organiza/centros/ciencias/es/practicas-externas-impresos

- Competencias Grado de Biologia

- Competencias Grado de Bioquimica

- Competencias Grado de Ciencias Ambientales
- Competencias Grado de Fisica

- Competencias Grado de Quimica

DEFINICION DEL PROYECTO FORMATIVO A DESARROLLAR EN LA ENTIDAD COLABORADORA (Arts. 6 y 7 AD 592/2014F

Objetives educativas

Reforzar y consalidar la formacién académica con una experiencia prictica en el dmbito profesional propio de la TRulacidn y
facilitar una arientacion labaral.

de la practica

ia: y especificas (
ias g : todas las ¢ ias basicas y ¢ izs de Univelzd definidss en el documento

T T T T T

e horse o
{marcar lo que proceda)

i v 1 Bt

somplene s e
Emisidn de informes i

Periodicidad | [No

TUTORES/AS DESIGNADOS/AS

Entidad Colaboradora

Nota: Sélo hay que anadir los cédigos de las Competencias Especificas (P. ej. CE1, CES5, CE12, CE15, efc.)
y no rellenar el apartado de “Emision de informes intermedios”. No poner nilas bésicas nilas de la Universidad.

8) Para finalizar la cumplimentacion del Documento de Aceptacion, indicamos los Datos de los Tutores
Designados. Comenzamos afiadiendo los datos del Tutor de la Entidad Colaboradora (Empresa/Organismo). Esta
informacidn debe proporcionarla la Empresa, a no ser que se haya publicado ya en la Oferta de Practicas.

ias g - todas las o izs basicas y ¢ izs de Universidad definidas en el documento
verifics del Tirula.
Competencias especificas:
e peverto con Jos cantenidos e o pevctin, debe inciuise un Fstmsd de fos cdigos e s vos especifions que se Tubgion, sigundnios de entee ef Neagy
e i udaeiin que pusde consallorse e ko Wb dric
Emision de informes i (marcar lo que proceda) Periodicidad | [no
Entidad colaboradora centro
Nombre Nombre
Teléfono Teléfono
E-mail E-mail
EnCérdoba, 2 __ de dezo_
El/La Tutor/a de la El/La Tutor/a del Centro El/La Alumnaofa V2 B del Centro
Entidad Colzboradora

Fdo. Fdo. Fdo. Fdo.: se T

DECUMENTD DE ACEFTACION PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS ACADIMICAS EXTEANAS

En cuanto a los datos del Tutor del Centro, hay que diferenciar si tus Practicas son Curriculares o
Extracurriculares, pues la asignacion correra a cargo del Centro o del estudiante:
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= Practicas Curriculares: La Facultad de Ciencias nombrara, para cada estudiante que vaya a realizar
practicas académicas externas, una persona que ejerza como Tutor académico de entre los profesores
adscritos a departamentos gue impartan docencia en cualquiera de los grados de la Facultad de Ciencias.

= Extracurriculares: El estudiante escogera como Tutor Académico a un Profesor que imparta docencia en
cualquiera de los grados de la Facultad de Ciencias.

Una vez cumplimentado todo el Documento de Aceptacion y antes de firmarlo nadie, debes enviarnoslo al
Centro. Dependiendo del tipo de Practicas que vayas a realizar, el personal de administracion del Centro
comprobara que todo esta correcto:

= Practicas Curriculares: infoempleo.ciencias@uco.es

Nota: Solicitar cita previa al correo electrénico indicado anteriormente o llamar al 957 21 86 06.

= Extracurriculares: practicas.ciencias@uco.es

Nota: Solicitar cita previa para practicas externas a través de la web del Centro.

LU MA MI JU VI SA DO

PIDE CITA
PREVIA

FACULTAD DE CIENCIAS

Facultad de Ciencias

AULARIO AVERROES

Incidencias en matricula de nueve ingreso
La matricula es un procedimiento gue se gestiona a través de una aplicacion informdtica y
no requiere presencialidad en Secretaria. En casi 0 de incidencias en dicho procedimiento
que no puedan resolverse a través de la aplicacion, se habilita este servicio de cita previa
En cualguier caso, se puede contactar con esta Secrelaria en el correo
secretaria.ciencias@uco.es o en los teléfonos 957 21 85 81y 957 2185 85.

Incidencias en matricula para continuacion de estudios
La matricula es un procedimiento gue se gestiona a través de una aplicacion informética y
no requiere presencialidad en Secretaria_ En caso de incidencias en dicho procedimiento
que no puedan resolverse a través de la aplicacion, se habilita este servicio de cita previa

En cualguier caso, se puede contactar con esta Secretaria en el correo
secrefaria.ciencias@uco.es o en los teléfonos 957 21 85 81y 957 21 85 85

Otros tramites
Indique en los motivos el ramite deseado y por qué no puede resolverse felematicamente

EDIFICIO DE GOBIERNO o PARANINFO

Gestién Académica Decanato Facultad de Ciencias en el correa:

ractx:as,aenmas @uco es o en el teléfono 957 21 85 83|

Una vez realizada la comprobacién y correccion del documento por parte del personal de administracion del
Centro, se dara el Ok para proseguir con la firma de todas las personas involucradas.

Una vez cumplimentados estos datos, cada uno de los miembros [Tutor de la Entidad Colaboradora
(Empresa/Organismo), Tutor del Centro (Facultad de Ciencias) y el Estudiante] firmaran digitalmente el
documento (validas las firmas realizadas por Adobe o similares que incluyan al menos los metadatos: Nombre y
Apellidos, NIF, Fecha y hora de la firma, efc.).
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9) Adquirimos el Seguro complementario “Cum Laude”. Para ello debes suscribirlo personalmente a
través del formulario: https://www.oncampus.es/es/seguros/oncampus-uco

Para obtener el seguro, hay que acceder al programa de estudios del seguro Cum Laude Programa
Estable, donde debera seleccionar en el pais de destino: Espafia.

@ oncampus
CALCULA
TU PRESUPUESTO

Espania ~
Espafia ~
Fecha de inicio
Fetha de regresn
30/09/2024

CALCULA

Nota: Seleccionamos en la fecha de inicio, el dia siguiente al dia de hoy en el que vas a adquirir el
Seguro “Cum Laude” (no la fecha de comienzo de las practicas) y por defecto se os marcara la fecha
del 30 de septiembre que es cuando finaliza el curso académico actual.

Este proceso se realiza de manera automatica y en breves minutos recibiras en tu correo electronico una copia del
Seguro. Si no lo recibes, debes contactar con ellos en el teléfono que aparece en la pagina web del Sequro.

10) Por dltimo, firmamos el documento de aceptacién siguiendo las instrucciones que se indican a
continuacion.

IMPORTANTE:

En caso de no poder firmarlo digitalmente el Tutor de la Entidad Colaboradora, se procedera a firmarlo de manera
manual, escanearlo con la mayor resolucién posible (a todo color) y a continuacién firmaran los restantes de
manera digital. jEsta opcion debe ser usada como ultimo recurso! En caso de que el documento escaneado
no tenga la calidad suficiente, puede ser motivo de rechazo.

En la pagina web del Centro encontrara una guia para firmar digitalmente con Acrobat Reader. Se
recomienda usar este software gratuito ya que este incluye todos los metadatos necesarios para que la firma
sea valida (nombre y apellidos, NIF, fecha, hora...):

o (Guia para firmar digitalmente con Acrobat Reader el Documento de Aceptacion
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Competencias especificas:
e pevero con ls cantenidos de o peBction. debe inciuise un Fstodo de fos crsigos e i cumpEnEnCIOs espenfioas gue e NoBejDs, slgEncoins de entve e kg
i ” e i
Emision de informes i [marcar lo que proceda) | i || Periodicidad | [N
Entidad Centro
Nombre Nombre
Teléfono Teléfono
E-mail E-mail
El/La Tutor/a de la El/La Tutor/a del centro El/La Alumno/a V2 B2 del Centro
Entidad Colaboradora

informat

icacotidi .

ana.com
Fdo.:

DECUMENTD DE ACEFTACION PARA LA REALIZAZIIN DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTEANAS

Nota: Recordar que la Fecha de este documento debe ser posterior o igual al de la fecha de adquisicidn
del Sequro Cum Laude para que el documento tenga validez.

Competancias especificas:
1= ocuede con A contenidas de o i, detee chiag un bstoda e ks cipar e CmpETERGiEs espCioes e % Mbgs, rigkndalE de oo o kg
5 kb e s comaltarie en o Wk el Conts
Emisicn de informes i [marcar lo que proceda) | Si || Periodicidad | [no
TUTORES/AS DESIGNADOS/AS
Entidad Colahoradora cantro
Nombre | Nombre. A
Teléfono | Teléfona
Email | E-mail

EnCordoba, a___ de de20__ I

ElfLa Tutor/a de la El/La Tutor/a del Centra El/La Alamnore VPET O CentD
Entidad Colaboradora

Fdo.:

11) Cuando tengamos cumplimentado todo el impreso, tendras que enviarnoslo al correo electronico:
practicas.ciencias@uco.es (practicas extracurriculares) o infoempleo.ciencias@uco.es (practicas
curriculares) para que lo firme digitalmente (con codigo de verificacion) la Sra. Vicedecana de Calidad,
Innovacién Docente, Orientacion y Empleabilidad de la Facultad de Ciencias, que le dara el V° B°.

Competsncias especficas:
(e ocverdo con Jos contenidos de lo proction. debe ncivirse on Estse de ios caipos de ips compenencior especfioes gue se otoion. sigiEncoins de entee of Ssipo
i lulazidn gue pusde consaliore ek Wird dn S

Emision de informes i [marcar lo que proceda) | i || Periodicidad | [No

Entidad Centro

Nombre Nombre

Teléfono Teléfono

E-mail E-mail

EnCérdoba, 2 __ de dezo_
ElfLa Tutor/a dela El/La Tutor/a del Centro El/La Alumnaofa
Entidad Colaboradora
Fdo. Fdo.: Fdo.

DOCUMENTO DE ACEPTACION PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTEANAS

Una vez finalizado el proceso de firma del Documento de Aceptacion, se hara llegar una copia del mismo
a cada uno de los firmantes, junto a la pdliza del Seguro Cum Laude.

IMPORTANTE: Este proceso debes haberlo finalizado al menos 10 dias antes del comienzo de las Préacticas.
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