INFORMACION PARA PROVEEDORES

Para emitir la factura en FACe el proveedor debe seguir los siguientes pasos:

1. Q1418001B y su razdén social, asegurando que estd seleccionado el botén de

Persona Juridica y residente.

Receptor

» Direccion | Registro [ Contacto |

‘ General 36 \

Identificador 6

2. Para insertar el resto de los campos (centros administrativos) pulse el siguiente

icono:

® (@]

donde habrd que indicar los siguientes:

Centro Administrativo con el rol de Fiscal en el que se indicara el cédigo de
oficina contable U00600106 en el campo Cédigo y se seleccionara el rol
Fiscal en el campo Rol. Serd también obligatorio introducir la informacién
sobre la direccién del Centro.

Centro Administrativo con el rol de Receptor en el que se indicara el cddigo
de drgano gestor U00600001, se introducira el codigo del érgano gestor en
el campo Cddigo y se seleccionara el rol Receptor en el campo Rol.

Centro Administrativo con el rol de Pagador en el que se indicard el cédigo
de unidad tramitadora (listado DIR3), se introducira el cddigo de la unidad
tramitadora en el campo Cddigo y se seleccionara el rol Pagador en el campo
Rol.

Centro Administrativo con el rol de Comprador se indicard el Organo
Proponente: Campo libre (no codificado). Se debe indicar el nimero de
Unidad Organica que asume la factura tal y como se indica en el impreso
(Ejemplo: DU043B1801).

Expediente de referencia “FileReference”: tienen que informarlo en el nodo
de la factura electrénica cumplimentandolo tal y como se indica en el
impreso (Ejemplo: 2021/0003483).

Descripcion (Campo Obligatorio): En las facturas figurard individualizado
cada concepto (concepto legible no codificado) y su precio unitario. También
se afadira el nimero de ID de UCOMPRAS o el nimero de expediente de
contratacién.


https://www.uco.es/facturae/index.php/informacion-proveedores/codigos-dir

N A OIS LS

- <xs:element name="ReceiverTransactionDate" type="xs:date" minOccurs="0">
- <xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="en"> Date on which the buyer party carried out the transaction.
<xs:documentation xml:lang="es"> Fecha de operacion / pedido del receptor.</xs:documentatic
<[xs:annotation>
</xs:element>
- <xs:element name&"FileReference"jtype="TextMax20Type" minOccurs="0">
- <xs:annotation
<xs:documentation xml:lang="en"> Reference assigned to the file.</xs:documentation>
<xs:documentation xml:lano="es"> Referencia del expediente.</xs:documentation>
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3. Método y forma de pago

El método de pago se refiere a si el pago en cuestidn serd Unico (es decir, en una sola
exhibiciéon) o si se compondra de parcialidades o pagos diferidos.

Por defecto la forma de pago escogida sera 03 Transferencia electronica de fondos y
método de pago “Pago en una sola exhibicion”.

En caso de factura al Contado

Si el cliente realizo el pago completo de la transaccidon antes de emitir el CFDI, entonces

la forma y método de pago serdn:

1. Forma de pago (La que le realizo el cliente antes de emitir el comprobante, ver
catalogo de forma de pago. Se utilizard 01 Efectivo
2. Meétodo de pago. En todos los casos se anotara “Pago en una sola exhibicion”.



